ZARZADZENIE NR 7/ 2020
DYREKTORA CENTRUM ARCHEOLOGII SRODZIEMNOMORSKIEJ
IM. KAZIMIERZA MICHALOWSKIEGO
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie zadan i obowigzkow kierownika i cztonka ekspedycji
Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej im. Kazimierza Michalowskiego
Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie § 13 ust. 1 pkt 1, § 23 ust. 3 i § 24 ust. 5 pkt 9 Regulaminu
Centrum Archeologii Srodziemnomorskiej im. Kazimierza Michatowskiego (tekst
jednolity: Monitor UW z 2020 r. poz. 259) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1

1. Kierownik i czionek ekspedycji wspotpracujg ze sobg w ramach ekspedyciji
Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej im. Kazimierza Michatowskiego, zwanej
dalej ,Ekspedycja”, w rozumieniu § 9 ust. 1 i 2 Regulaminu Centrum Archeologii
Srédziemnomorskiej im. Kazimierza Michatowskiego.

2. Kierownik i cztonek Ekspedyciji realizujg zadania, o ktérych mowa w § 4 ust.
12 Regulaminu.

§2

1. Zarzgdzenie w sprawie zadan i obowigzkow kierownika i cztonka ekspedycji
Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej im. Kazimierza Michatowskiego, zwane
dalej ,Zarzgdzeniem”, okresla w szczegdlnosSci:

1) zadania i obowigzki kierownika Ekspedyciji;
2) zadania i obowigzki cztonka Ekspedyciji.

§3

1. llekro¢ w Zarzgdzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

2) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu;

3) Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu;

4) Centrum — nalezy przez to rozumieé¢ Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej
im. Kazimierza Michatowskiego;

5) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum;

6) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Centrum;

7) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Centrum;

8) Komérkach — nalezy przez to rozumie¢ komorki i struktury organizacyjne
Centrum niebedgce wewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi w rozumieniu
§ 13 ust. 1 Statutu, do ktérych odnosi sie § 13 ust. 4 Statutu;
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9) Zarzadzeniu — nalezy rozumie¢ niniejsze zarzgdzenie;

10) Ekspedycji — nalezy przez to rozumie¢ komorke i strukture niebedgca
wewnetrzng jednostkg organizacyjng Centrum w rozumieniu § 13 ust. 1 Statutu,
do ktérej odnosi sie § 9 ust. 1 i 2 Regulaminu;

11) Kierowniku Ekspedyciji — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg Ekspedycjg
w rozumieniu § 23 i § 24 Regulaminu;

12) Cztonku Ekspedycji — nalezy przez to rozumie¢ osobe uczestniczacg
w pracach Ekspedyciji, w tym Kierownika Ekspedycji;

13) Sezonie badawczym — nalezy przez to rozumieC¢ wydzielony czasowo
i organizacyjnie zbiér prac Ekspedyciji w terenie.

Rozdziat 2
Kierownik Ekspedycji i zastepcy Kierownika Ekspedycji

§4

1. Kierownik Ekspedycji kieruje pracami Ekspedycji, zgodnie z § 24 ust. 1
Regulaminu.

2. Tryb powotywania Kierownika Ekspedycji okresla § 23 ust. 2 i § 24 ust. 3
Regulaminu.

3. Warunki, jakie musi spetnia¢ Kierownik Ekspedycji, okresla § 24 ust. 2
Regulaminu.

4. Kierownik Ekspedycji moze, w porozumieniu z Dyrektorem, wyznaczyc¢
zastepce, w uzasadnionych przypadkach wiecej niz jednego, i deleguje na niego
wybrang czes¢ swoich obowigzkéw. Delegowanie obowigzkow nie ogranicza zakresu
odpowiedzialnosci Kierownika Ekspedyciji.

Rozdziat 3
Zadania i obowiazki Kierownika i Cztonka Ekspedycji w organizacji Ekspedycji
na terenie Rzeczpospolitej

§5
1. Ekspedycja sktada sie z Cztonkéw Ekspedyciji.

2. Czionkow Ekspedycji powotuje Kierownik Ekspedycji kazdorazowo przed
sezonem badawczym i przedkfada ich liste Dyrektorowi przed ubieganiem sie
0 pozwolenia na badania w docelowym kraju badan, zgodnie z § 24 ust. 5 pkt 4
Regulaminu.

§6

1. Kierownik Ekspedycji przedktada komorce wiasciwej do spraw finansowych
w Centrum preliminarz budzetowy Ekspedycji w ujeciu trzyletnim (Zatgcznik nr 1)
z podziatem na lata (od 1 stycznia do 31 grudnia) w celu sprawdzenia pod wzgledem
formalnym, a nastepnie przedktada go Dyrektorowi do zatwierdzenia, przy czym:



1) preliminarz w ujeciu trzyletnim przedktada co trzy lata poczgwszy od roku 2021,
w terminie do 30 czerwca roku poprzedzajgcego pierwszy rok, w ktérym odbywa
sie pierwszy Sezon badawczy objety dokumentem;

2) Kierownik Ekspedycji obejmujgcy stanowisko po 30 czerwca roku zgodnego
z cyklem trzyletnim liczonym od roku 2021 preliminarz na okres pozostaty
do zakohczenia biezgcego cyklu sktada w ciggu 60 dni od daty objecia
kierownictwa;

3) w preliminarzu budzetowym nalezy uwzgledni¢ wszystkie zrodfa finansowania.

2. Po zatwierdzeniu preliminarza budzetowego przez Dyrektora, Kierownik
Ekspedycji moze zleci¢ zakupy na terenie Rzeczpospolitej (w tym biletow lotniczych)
wiasciwej komorce do spraw administracji w Centrum, przy czym:

1) zlecenia muszg by¢ sktadane na piSmie z co najmniej 30-dniowym

wyprzedzeniem;

2) lista towardw i ustug, ktérych zakup dokonywany moze by¢ w ramach zlecen,

zostanie udostepniona na stronie internetowej Centrum;

3) pozostate zakupy Kierownik Ekspedycji realizuje we wiasnym zakresie

z dochowaniem procedur obowigzujgcych na Uniwersytecie.

3. Kierownik Ekspedycji przekazuje Kierownikowi Administracyjnemu Centrum, nie
pozniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem Sezonu badawczego, nastepujgce
dokumenty:

1) program prac Ekspedycji w danym sezonie badawczym (Zatacznik nr 2) z listg
Czionkéw Ekspedycji zawierajgcg ich imiona i nazwiska oraz nazwe miejsca
statego zatrudnienia, a takze informacje o ich stosunku formalno-prawnym
z Uniwersytetem (ij. o charakterze zawieranych z nimi umow);

2) umowy o przeniesienie na rzecz Uniwersytetu autorskich praw majgtkowych
do dokumentacji wytworzonej przez Czionkéw Ekspedycji w trakcie prac
Ekspedycji, jesli dotyczy;

3) oswiadczenia Czionkéw Ekspedycji o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich
danych osobowych;

4) kopie polis ubezpieczeniowych Czionkow Ekspedycji w zakresie kosztéw
leczenia i od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

5) liste sprzetu podlegajacego ubezpieczeniu, w tym sprzetu prywatnego
uzyczonego Uniwersytetowi na czas trwania sezonu badawczego;

6) kopie zaswiadczen lekarskich Cztonkéw Ekspedycji uprawniajgcych ich do
prowadzenia samochodu, jesli dotyczy.

4. Kierownik Ekspedycji ma obowigzek na co najmniej 21 dni przed rozpoczeciem
Ekspedycji:

1) przedstawi¢ kazdemu Cztonkowi Ekspedycji w formie pisemnej zakres jego
obowigzkdéw w trakcie prac Ekspedycji (Zatgcznik nr 3);

2) zapozna¢ kazdego Cztonka Ekspedycji z Zarzadzeniem i uzyskaC pisemne
zobowigzanie do przestrzegania jego przepisdéw (Zatgcznik nr 3);

3) zapozna¢ kazdego Cztonka Ekspedycji z warunkami bytowymi w docelowym
miejscu badan (Zatgcznik nr 3);

4) zapozna¢ kazdego Cztonka Ekspedycji z réznicami kulturowymi i obyczajami
w docelowym miejscu badan, istotnymi z punktu widzenia uczestnictwa
w Ekspedycji (Zatacznik nr 3).



§7

1. Na 21 dni przed rozpoczeciem sezonu badawczego Cztonek Ekspedycji ma

obowigzek:

1) zapoznac sie z zakresem swoich obowigzkéw w trakcie prac Ekspedyciji;

2) zapoznaC sie z Zarzadzeniem | zobowigza¢ sie na piSmie do jego
przestrzegania;

3) zapoznac sie z warunkami bytowymi w docelowym miejscu badan;

4) zapoznac¢ sie z roznicami kulturowymi i obyczajami w docelowym miejscu
badan, istotnymi z punktu widzenia uczestnictwa w Ekspedycji;

5) przekazac Kierownikowi Ekspedycji dane osobowe w zakresie umozliwiajgcym
realizacje wspotpracy z Centrum wraz z o$wiadczeniem zawierajgcym zgode na
ich przetwarzanie;

6) zapoznac¢ sie z aktualnymi wytycznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP
dotyczgcymi wyjazdéw do docelowego kraju badan i zgtosi¢c swoj pobyt
za granicg w internetowej bazie Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP;

7) ubezpieczy¢ sie w zakresie kosztéw leczenia i nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na wiasny koszt, z wyjgtkiem przypadku wskazanego w lit. a lub c,
od pierwszego dnia wyjazdu oraz przedtozy¢ kopie polisy ubezpieczeniowej
Kierownikowi Ekspedyciji:

a) jesli wyjazd Cztonka Ekspedycji odbywa sie w ramach wolontariatu i trwaé
bedzie nie dtuzej niz 30 dni, uczestnik zostanie objety ubezpieczeniem
na podstawie § 46 ust. 3 Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 roku,

b) jesli wyjazd Cztonka Ekspedycji odbywa sie w ramach wolontariatu, a trwac
bedzie dtuzej niz 30 dni, Cztonek Ekspedycji ubezpiecza sie na wiasny koszt
od pierwszego dnia wyjazdu,

c) jesli docelowym krajem badan jest kraj nalezacy do Unii Europejskiej,
Czionek Ekspedycji moze uzyska¢ odpowiedni dokument uprawniajgcy
do otrzymania nieodptatnej pomocy lekarskiej w ramach porozumien
wspolnotowych;

8) przedstawi¢ Kierownikowi Ekspedycji kopie zaswiadczenia lekarskiego
uprawniajgcego do kierowania samochodem w trakcie prac Ekspedyciji, jesli
dotyczy.

2. Przed uczestnictwem w pracach Ekspedycji, Cztonek Ekspedycji ma
obowigzek wykonac¢ na wiasny koszt wymagane prawem polskim, miedzynarodowym
lub prawem docelowego kraju badan szczepienia ochronne udokumentowane
wpisem w Miedzynarodowej Ksigzeczce Szczepieh potwierdzajgcym ich waznosé
na caty okres trwania sezonu badawczego.

§8

1. Czionkowie Ekspedycji majg prawo korzystaC ze sprzetu, w tym
elektronicznego, bedgcego w dyspozycji Centrum (Zatgcznik nr 4 i Zatgcznik nr 5).
Szczegdtowe zasady korzystania ze wspomnianego sprzetu okresla regulamin
komorki wiasciwej do spraw wypozyczania sprzetu w Centrum.



2. Czionkowie Ekspedycji majg prawo do ubezpieczenia przez Centrum
prywatnego sprzetu uzyczonego Uniwersytetowi na potrzeby prac Ekspedyciji, przy
czym uzyczenie to musi zostac¢ potwierdzone przez Kierownika Ekspedycji.

Rozdziat 4
Zadania i obowigzki Kierownika i Cztonka Ekspedycji w organizacji Ekspedycji
poza terenem Rzeczpospolitej

§9

1. Kierownik Ekspedycji jest bezposrednim przetozonym wszystkich Cztonkdéw
Ekspedycji w docelowym kraju badan na czas trwania sezonu badawczego.

2. Kierownik Ekspedycji jest zobowigzany poinformowac¢ kazdego Czionka
Ekspedycji, przed dopuszczeniem go do pracy, o zasadach bezpieczenstwa i higieny
pracy w Ekspedycji (Zatgcznik nr 6).

3. Ze wzgledow bezpieczenhstwa, podczas wyjazdu terenowego, Kierownik
Ekspedycji czuwa nad wykorzystaniem czasu wolnego przez Cztonkéw Ekspedyciji
ograniczajgc jednak swojg role w tym zakresie do niezbednego minimum.

4. Kierownik Ekspedycji moze nadaé, po zaakceptowaniu przez Dyrektora,
wewnetrzny regulamin Ekspedyciji.

5. Kierownik Ekspedycji ma obowigzek przestrzega¢ prawa obowigzujgcego
w docelowym kraju badan, a takze przepiséw Zarzgdzenia, Regulaminu, Statutu
i przepiséw polskiego Prawa Pracy.

6. Kierownik Ekspedycji ma prawo do delegowania swoich obowigzkéw
na swoich zastepcéw lub innych Cztonkéw Ekspedycji. Delegowanie obowigzkéw nie
ogranicza zakresu odpowiedzialnosci Kierownika Ekspedycji.

7. Zadania Kierownika Ekspedycji wobec wiadz wtasciwych do spraw badan
archeologicznych, konserwatorskich i badan pokrewnych w danym kraju w zakresie
prac Ekspedyciji okresla § 24 ust. 5 pkt 8 Regulaminu, jesli dotyczy.

8. Kierownik Ekspedycji dba o dobre relacje z wladzami i spotecznosciami
lokalnymi, reprezentuje Centrum i Uniwersytet w kontaktach 2z polskag
i miedzynarodowg spotecznoscig naukowg w zakresie prac Ekspedycji lub w innych
sprawach z polecenia Dyrektora, jak rowniez dba o dobre imie nauki polskiej,
Centrum i Uniwersytetu.

9. Jezeli na obszarze prac ekspedycji istnieje stacja badawcza Centrum,
o ktérej mowa w § 5 ust. 2 i 3 oraz § 7 ust. 2 Regulaminu, Kierownik Ekspedycji ma
obowigzek wspotpracowac z kierownikiem stacji badawczej i stosowac sie do jego
zalecen w zakresie bezpieczenstwa i wspoétpracy z wkadzami lokalnymi.

§ 10

Czilonek Ekspedycji ma obowigzek:
1) wykonywac¢ polecenia Kierownika Ekspedyciji i jego zastepcow;



2) przestrzega¢ prawa obowigzujgcego w docelowym kraju badan, a takze
przepisOw Zarzgdzenia, Regulaminu, Statutu i innych przepiséw polskiego
prawa;

3) odnosic¢ sie z poszanowaniem do lokalnej tradycji w docelowym kraju badan;

4) w przypadku choréb, w tym chordb przewlektych, zabraé ze sobg na caty okres
trwania sezonu badawczego odpowiednig ilo§¢ potrzebnych lekdéw
z uwzglednieniem dodatkowych dawek w przypadku nieplanowanego
przedtuzenia sezonu badawczego;

5) zapoznac sie z regulacjami w docelowym kraju badan dotyczgcymi posiadania
lekdéw i innych substancji chemicznych;

6) jezeli na danym obszarze istnieje stacja badawcza Centrum w rozumieniu
§ Sust. 2i 3 oraz § 7 ust. 2 Regulaminu, Cztonek Ekspedycji ma obowigzek
przestrzega¢ wytycznych jej kierownika w zakresie bezpieczenstwa
i wspotpracy z wtadzami lokalnymi.

Rozdziat 5
Program badan Ekspedycji

§ 11

1. Tryb tworzenia, ewaluacji i przedtozenia odpowiednim instancjom
diugofalowego (dziesiecioletniego) programu badan przez Kierownika Ekspedycji
okresla § 24 ust. 5 pkt 2 Regulaminu, przy czym prace terenowe Ekspedycji
w ramach dziesiecioletniego programu badan mogg by¢ prowadzone jedynie przez
pierwszych 9 lat.

2. Odpowiedzialnos¢ za realizacje dtugofalowego (dziesiecioletniego) programu
badan Ekspedycji okresla § 24 ust. 5 pkt 2 Regulaminu.

3. Kierownik Ekspedycji ma obowigzek przedstawi¢ Dyrektorowi dodatkowo
program badan w ujeciu trzyletnim, przy czym:

1) program badan w ujeciu trzyletnim przedktada co trzy lata, poczgwszy od roku
2021, w terminie do dnia 30 czerwca roku poprzedzajgcego okres objety
dokumentem;

2) Kierownik Ekspedycji obejmujgcy stanowisko po 30 czerwca roku zgodnego
z cyklem trzyletnim liczonym od roku 2021 przedktada program badan na okres
pozostaty do zakonczenia biezgcego cyklu w ciggu 60 dni od daty objecia
kierownictwa.

4. Odpowiedzialnos¢ za realizacje programu badan w ujeciu trzyletnim
spoczywa na Kierowniku Ekspedyciji.

5. W trzyletnim programie badan, o ktorym mowa w ust. 3 i 4, Kierownik
Ekspedycji ma obowigzek przedstawi¢ Dyrektorowi program publikacyjny badan
prowadzonych w ramach prac Ekspedycji.

§ 12

Wieloletnie programy badan Ekspedycji powinny ktas¢ nacisk na realizacje
celbw nowoczesnej archeologii uwzgledniajgc w szczegolnosci zagadnienia:
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konserwacji, udostepniania stanowisk, wspotpracy z lokalnymi spotecznosciami oraz
budowy potencjalu naukowego gospodarzy i partnerow w kraju docelowym
Ekspedycji. Wieloletnie programy nieuwzgledniajgce tych aspektéw nie bedg
akceptowane. Szczegotowe zasady tworzenia programu badan reguluje odrebne
zarzadzenie.

Rozdziat 6
Bezpieczenstwo i higiena pracy w Ekspedycji

§13

1. Kierownik Ekspedycji odpowiada za bezpieczenstwo i higiene pracy
w Ekspedycji odpowiednio do regulacji obowigzujgcych na Uniwersytecie,
w szczegolnosci zawartych w Regulaminie Pracy Uniwersytetu, w zarzadzeniu nr 1
Kanclerza Uniwersytetu w sprawie zasad gospodarki odziezg roboczg i ochronng
oraz srodkami ochrony indywidualnej i higieny osobistej na Uniwersytecie z dnia
22 lutego 2012 r. i w Kodeksie Pracy.

2. Kazdy Cztonek Ekspedycji przed przystgpieniem do pracy ma obowigzek
zapoznaC sie z zasadami bezpiecznej pracy obowigzujgcymi na stanowisku,
na ktorym odbywajg sie prace Ekspedycji, a nastepnie podpisaC oswiadczenie
(Zatgcznik nr 6) o zapoznaniu sie z nimi.

§14

Kierownik Ekspedycji ma obowigzek dba¢ o bezpieczenstwo danych
pozyskanych w trakcie prac Ekspedyciji.

§ 15

1. Kierownik Ekspedycji jest odpowiedzialny za uzywany w pracach Ekspedyciji
sprzet, jego ubezpieczenie, przygotowanie do bezpiecznego transportu i uzytkowanie
zgodne z przeznaczeniem.

2. Czlonkowie Ekspedycji majg obowigzek uzytkowaC powierzony im sprzet
zgodnie z przeznaczeniem, chronic go przed uszkodzeniem w czasie
wykorzystywania i w transporcie.

Rozdziat 7
Dziatalno$¢ publikacyjna i upowszechniajgca Ekspedycji

§ 16

1. Kierownik Ekspedycji powinien rokrocznie dostarcza¢c komoérce witasciwe;j
do spraw upowszechniania nauki w Centrum liste nowych publikacji dotyczgcych
prac Ekspedyciji oraz ich kopie analogowe/nie-cyfrowe lub cyfrowe.

2. Czlonek Ekspedycji ma obowigzek przedstawi¢ Kierownikowi Ekspedycji
opracowanie przydzielonego mu tematu badawczego w oparciu o dokumentacje
z prac Ekspedycji do oceny merytorycznej i akceptacji przed jego upublicznieniem.
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3. Cztonek Ekspedycji lub osoba spoza Ekspedyciji, ktérej Kierownik Ekspedyc;ji
powierzyt opracowanie tematu badawczego w oparciu o dokumentacje z prac
Ekspedycji, ma obowigzek uzyska¢ zgode Kierownika Ekspedycji na kazdg
publikacje lub wystgpienie, w ktorych bedzie poruszaC zagadnienia zwigzane
z pracami Ekspedycji.

4. Kierownik Ekspedycji ma prawo by¢ wspotautorem lub redaktorem publikacji
z badan prowadzonych w ramach prac Ekspedyc;ji.

5. W materiatach (zaréwno w publikacjach naukowych, jak i w materiatach
popularyzatorskich) dotyczacych Ekspedycji nalezy wymieni¢ Centrum jako instytucje
prowadzgcg badania w nastepujgcy sposob:

1) Instytucjg prowadzgcg badania <nazwa Ekspedycji> jest Centrum Archeologii

Srédziemnomorskiej Uniwersytetu Warszawskiego;

2) w wersji angielskiej, odpowiednio: The research of <nazwa Ekspedycji>
is conducted by the Polish Centre of Mediterranean Archaeology, University
of Warsaw.

6. Jesli materiaty, o ktérych mowa w ust. 5, majg forme graficzng pozwalajgca
zamieszczaC logotypy, nalezy w nich umiesci¢ logotyp Centrum poprzedzony
dopiskiem Instytucja prowadzgca badania (w wersji angielskiej odpowiednio:
Research institution). Dotyczy to m.in. stron internetowych, prezentacji, plakatow,
posterow, ulotek, publikacji papierowych i cyfrowych, profii w mediach
spotecznosciowych itp.

7. W przypadku konsorcjum naukowego Centrum z inng jednostkg lub
jednostkami w materiatach, o ktérych mowa w ust. 5, nalezy wymieni¢ odpowiednio
wszystkie instytucje tworzgce konsorcjum.

§17

1. Kierownik Ekspedycji i Cztonkowie Ekspedycji sg zobowigzani do wspotpracy
z komérkag wiasciwg do spraw upowszechniania nauki w Centrum w zakresie
popularyzacji prac Ekspedyciji.

2. W terminie 14 dni od powrotu Ekspedycji na teren Rzeczpospolitej Kierownik
Ekspedycji przekazuje komorce witasciwej do spraw upowszechniania informacije
na temat przeprowadzonych prac (Zatacznik nr 7).

3. W uzasadnionych przypadkach publikacja informaciji, o ktérej mowa w ust. 2,
moze zosta¢ odtozona na czas wskazany przez Kierownika Ekspedycji.

4. Kierownik Ekspedycji ma obowigzek informowa¢ komodrke wiasciwg do spraw
upowszechniania w Centrum o planowanych dziataniach upowszechniajgcych
rezultaty prac Ekspedycji (np. o prezentacji wynikdbw badan na konferencjach,
wykfadach i odczytach naukowych oraz popularyzatorskich, wystawach, warsztatach,
piknikach, dniach otwartych, w filmach itp.), a takze o zaktadaniu przez Ekspedycje
profili w mediach spotecznosciowych.

5. W przypadku tworzenia stron internetowych Ekspedycji logotyp Centrum ma
obowigzek by¢ umieszczony w belce gornej lub w stopce strony i musi by¢ widoczny
na kazdej z podstron, jak réwniez zawierac link do strony internetowej Centrum
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www.pcma.uw.edu.pl (lub jej wersji anglojezycznej w przypadku stron
niepolskojezycznych https://pcma.uw.edu.pl/en/). Projekt strony internetowej nalezy
przedstawi¢ komorce wiasciwej do spraw upowszechniania w Centrum do oceny
i akceptacji pod katem zawartych informacji na temat Centrum.

Rozdziat 8
Finansowanie i rozliczanie kosztow Ekspedycji

§18

1. Prace Ekspedycji sg finansowane ze s$rodkéw bedacych w dyspozycji
Centrum oraz ze srodkéw zewnetrznych.

2. Kierownik Ekspedycji aktywnie uczestniczy w pozyskiwaniu srodkow spoza
Centrum na prace Ekspedycji, przy czym ma obowigzek uzyska¢ co najmniej dwa
razy w ciggu dziesieciu lat znaczgce finansowanie zewnetrzne.

3. Srodki bedgce w dyspozycji Centrum przyznawane sg Kierownikowi
Ekspedycji decyzjg Dyrektora.

4. W propozycji budzetu Ekspedycji, o ktérej mowa w § 24 ust. 5 pkt 5
Regulaminu, nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie zrédta finansowania i przyporzgdkowac
poszczegolne pozycje w budzecie do danego zrodta.

5. Kierownik Ekspedycji przedktada Dyrektorowi do zatwierdzenia szczegotowy
program wydatkow na konkretny sezon badawczy, nie pdzniej niz na 90 dni przed
rozpoczeciem prac.

§19

1. Odpowiedzialno$¢ Kierownika Ekspedycji za zgodne z prawem wydatkowanie
budzetu okresla § 24 ust. 5 pkt 6 Regulaminu.

2. Kierownik Ekspedycji jest zobowigzany udokumentowaé kazdy wydatek
z budzetu Ekspedycji w trakcie trwania prac Ekspedycji odpowiednim rachunkiem lub
innym réwnowaznym dokumentem obowigzujgcym w docelowym kraju badan, przy
czym rachunki lub inne rownowazne dokumenty muszg zosta¢ zestawione i opisane
zgodnie z przepisami dotyczgcymi rachunkowos$ci oraz wymogami administracji
Uniwersytetu.

3. Kierownik Ekspedycji ma obowigzek rozliczy¢ finansowo prace Ekspedycii,
rowniez w formie sprawozdania finansowego, w terminie 14 dni od powrotu na teren
Rzeczpospolitej.

4. Czlonek Ekspedycji ma obowigzek:

1) rozliczy¢é pienigdze pobrane na terenie Rzeczpospolitej w terminie 14 dni od
powrotu do kraju;

2) rozliczy¢ pienigdze pobrane na terenie docelowego kraju badan we
wspomnianym Kraju przed powrotem na teren Rzeczpospolite;.



Rozdziat 9
Postepowanie z dokumentacjg merytoryczng z prac Ekspedycji

§ 20

1. Kierownik Ekspedycji jest odpowiedzialny za prowadzenie dokumentaciji
z prac Ekspedycji w sposdb zgodny ze standardami dokumentacyjnymi Centrum
regulowanymi odrebnym zarzgdzeniem.

2. Czlonek Ekspedycji ma obowigzek rozliczy¢ sie z kompletu dokumentacji,
za ktérg jest odpowiedzialny przed Kierownikiem Ekspedycji, w terminie przez niego
wyznaczonym, jednak nie pozniej niz w dniu opuszczenia przez Ekspedycje terenu
badan.

3. Kierownik Ekspedycji jest dysponentem dokumentacji Ekspedycji powstatej w
okresie petnienia przez siebie funkcji kierowniczej, a takze ma prawo do
dysponowania dokumentacja z prac Ekspedycji z okresu petnienia funkcji
kierowniczej przez swoich poprzednikéw, z mozliwymi ograniczeniami w zwigzku
z pracami publikacyjnymi nad czescig dokumentacji prowadzonymi przez
poprzednikow lub osoby przez nich wskazane. Potrzebe ograniczenia dostepu
do dokumentacji nalezy uargumentowaé, a ewentualne kwestie sporne podlegajg
rozstrzygnieciu przez Dyrektora.

§ 21

1. Kierownik Ekspedycji, zgodnie z § 24 ust. 5 pkt 11 Regulaminu, przydziela
Czionkom Ekspedycji oraz osobom spoza Ekspedycji tematy badawcze w ramach
prac Ekspedyciji i nadzoruje postepy w ich realizacji.

2. Tematy badawcze, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane sg w ramach
projektéw badawczych wedtug nastepujgcych zasad:

1) pisemna umowa na projekt badawczy, realizowany w oparciu o dokumentacje
powstatg w trakcie prac Ekspedycji, zawierana jest pomiedzy Dyrektorem
i Cztonkiem Ekspedycji lub osobg spoza Ekspedycji wytgcznie za rekomendacjg
i zgodg Kierownika Ekspedycji;

2) pisemng umowe na projekt badawczy podpisuje Dyrektor na mocy
petnomocnictwa Rektora;

3) obowigzek przygotowania pisemnej umowy na projekt badawczy spoczywa
na Kierowniku Ekspedyciji.

3. Odpowiedzialnos¢ za skuteczne przekazanie na rzecz Uniwersytetu
autorskich praw majgtkowych do dokumentacji wykonanej w trakcie prac Ekspedycji,
w tym w szczegolnosci podpisanie odpowiednich umow i wywigzanie sie z nich przez
Czionkéw Ekspedyciji, okresla § 24 ust. 5 pkt 9 Regulaminu.

4. Kierownik Ekspedycji moze zostaC zobowigzany przez Dyrektora do
zdeponowania dokumentacji z danego sezonu badawczego w miejscu przezen
wskazanym celem jej zabezpieczenia na czas powrotu do Polski.
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§ 22

1. Kierownik Ekspedycji, lub osoba przez niego upowazniona, ma obowigzek
przekazaC w nieprzekraczalnym terminie 90 dni od zakonczenia prac w danym
Sezonie badawczym kompletng dokumentacje obejmujgcg zapis prac i obiektéw
odstonietych, badanych lub konserwowanych w ramach prac Ekspedycji do komorki
wiasciwej do gromadzenia i udostepniania dokumentacji w Centrum.

2. W przypadku nieprzekazania dokumentacji w terminie wskazanym w ust. 1,
Dyrektor moze dokona¢ zmniejszenia budzetu projektu na kolejny sezon o 20%
za kazdy miesigc zwtoki w przypadku realizacji projektu ze srodkéw Centrum oraz
moze dokona¢ zawieszenia Ekspedycji i odwotania kolejnego sezonu badawczego
w przypadku finansowania Ekspedycji pochodzgcego z innych zrédet.

3. Ust. 1 dotyczy dokumentacji wykonanej w jakiejkolwiek technice i na
jakimkolwiek nosniku.

4. Przekazana dokumentacja, poza oryginalnym formatem, musi byc¢
sporzgdzona w formacie umozliwiajgcym jej odczytanie za pomocg oprogramowania
i sprzetu dostepnego w komorce wiasciwej do gromadzenia i udostepniania
dokumentacji w Centrum.

5. Dokumentacja musi zosta¢ przekazana w formie uporzadkowanej wedtug
zasad obowigzujgcych w komorce wiasciwej do gromadzenia i udostepniania
dokumentacji w Centrum.

Rozdziat 10
Sprawozdawczos¢ Kierownika i Cztonka Ekspedyciji

§ 23

Kazdy z Cztonkéw Ekspedycji ma obowigzek przedtozy¢ Kierownikowi
Ekspedycji przed koncem sezonu badawczego raport z wykonanych prac. Jezyk
i forme raportu okresla Kierownik Ekspedyciji.

§ 24

Po zakonczeniu sezonu badawczego Kierownik Ekspedycji przedktada lokalnym
wladzom wiasciwym do spraw prowadzenia badan archeologicznych
i konserwacji zabytkdw sumaryczny raport z prac Ekspedyciji, zgodnie z regulacjami
obowigzujgcymi w danym kraju.

§ 25

1. W ciggu 90 dni od powrotu na teren Rzeczpospolitej Kierownik Ekspedycji
przedktada Dyrektorowi i Radzie merytoryczny raport z realizacji programu prac
Ekspedycji, o ktorym mowa w § 24 ust. 5 pkt 3 Regulaminu, napisany zgodnie
ze standardami dokumentacyjnymi Centrum regulowanymi odrebnym zarzgdzeniem.

2. W przypadku, gdy sezon badawczy odbywa sie na przetomie dwdch lat,
merytoryczny raport z realizacji programu prac Ekspedycji nalezy przedtozy¢
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Dyrektorowi i Radzie w ciggu 90 dni od powrotu na teren Rzeczpospolitej
po zakonczeniu drugiej czesci sezonu badawczego w drugim roku jego trwania.

3. Kierownik Ekspedycji przekazuje kopie raportu, o ktorym mowa w ust. 1i 2,
do komorki wtasciwej do gromadzenia i udostepniania dokumentacji w Centrum.

4. Komplet dokumentow dla Dyrektora i Rady rozliczajgcych prace Ekspedycji
musi sktadac sie z:

1) raportu, o ktérym mowa w ust. 1, 21 3;

2) finansowego rozliczenia prac Ekspedyciji;

3) listy Cztonkéw Ekspedyciji z ich przynaleznoscig instytucjonalng (lub jej brakiem)
I czasem uczestnictwa w pracach Ekspedycji;

4) petnej listy dokumentacji z prac Ekspedyciji;

5) karty obiegowej (Zatgcznik 8) zawierajgcej potwierdzenie rozliczenia w terminie
z wtasciwymi komorkami Centrum zobowigzan z pkt. 1—4 niniejszego ustepu.

§ 26

Na koniec kazdego z okresow ewaluacyjnych, o ktérych mowa w § 24 ust. 5
pkt 2 Regulaminu, Kierownik Ekspedycji przedktada Radzie sprawozdanie
obejmujgce:

1) raport z przeprowadzonych prac w odniesieniu do dziesiecioletniego programu
badawczego Ekspedyc;ji;

2) potwierdzenie kartg obiegowg petnego rozliczenia sezonow badawczych
w okresie ewaluacyjnym, zgodnie z § 24 ust. 4 pkt 5 Zarzgdzenia.

§ 27

Wszystkie dokumenty, do ktérych ziozenia zobligowany jest Kierownik
Ekspedycji na mocy Zarzgdzenia, muszg by¢ napisane w jezyku polskim lub
angielskim.

Rozdziat 11
Utrata mocy przepiséow

§ 28

Traci moc § 1 ust. 2, 4 i § Zarzadzenia nr 2/2017 Dyrektora z dnia
2 pazdziernika 2017 r.

Rozdziat 12
Przepisy przejSciowe

§ 29
1. Sezony badawcze rozpoczete przed wejsciem Zarzadzenia w zycie

organizowane i rozliczane bedg zgodnie z uprzednio obowigzujgcymi regulacjami.

2. Obowigzki Kierownika i Czionka Ekspedycji wskazane w Zarzadzeniu,
ktérych wyznaczony termin realizacji uptywa przed 1 marca 2021 r., uwaza sie
za dopetnione w terminie, jezeli zostang one wykonane do 1 marca 2021 r. wigcznie.
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3. Pierwszy dziesiecioletni program badan, o ktérym mowa w § 24 ust. 5 pkt 2
Regulaminu, obejmujgcy lata 2022-2031, Kierownicy Ekspedycji majg obowigzek
przedtozy¢ Dyrektorowi i Radzie do 30 czerwca 2021 r. wigcznie.

§ 30

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Dyrektor Centrum Archeologii Srédziemnomorskie;
im. Kazimierza Michatowskiego:

Artur Obtuski
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Zataczniki do zarzadzenia Dyrektora

Centrum Archeologii Srédziemnomorskie;

im. Kazimierza Michatowskiego Uniwersytetu Warszawskiego

Wersja skrécona

nr 7/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r.

Zalacznik nr 1

KOSZTORYS EKSPEDYCJI

(nazwa ekspedycji)

Miejsce prowadzenia ekspedycji

(kraj / miejscowo$c)

Imi¢ i nazwisko Kierownika ekspedycji

Termin realizacji ekspedyciji (w latach od ... do)

Koszty ogétem

ROK 1 ROK 2 ROK 3
KOSZTY PRZYGOTOWAWCZE EKSPEDYCJI
(PONOSZONE W POLSCE PRZED WYJAZDEM) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY EKSPEDYCJI PODCZAS PRAC TERENOWYCH 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY EKSPEDYCJI PO POWROCIE (OPRACOWANIE
MATERIALU BADAWCZEGO) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
RAZEM 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
ROK 1 ROK 2 ROK 3
KOSZTY PRZYGOTOWAWCZE EKSPEDYCJI
(PONOSZONE W POLSCE PRZED WYJAZDEM) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Wynagrodzenia (umowy o prace + cywilno-prawne) -zt -zt -zt
Wizy (dla cztonkoéw ekspedycii) -zt -z -zt
Badania lekarskie (m.in COVID-19) (dla cztonkdw ekspedyciji) -zt -zt -zt
Bilety lotnicze (dla cztonkdéw ekspedyciji) -zt -zt -zt
Bilety PKP (*jesli dotyczy) -zt -zt -zt
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Srodki trwate -zt -zt -zt
Drobne materiaty eksploatacyjne -zt -zt -zt
KOSZTY EKSPEDYCJI PODCZAS PRAC TERENOWYCH 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Wynagrodzenia (umowy o prace + cywilno-prawne) -zt -zt -zt
Diety pobytowe (dla cztonkéw ekspedycji) -zt -zt -zt
Diety hotelowe (dla cztonkéw ekspedycji) -zt -z -zt
Koszty wynajmu pomieszczeh noclegowych (jezeli nie sg

wyptacane diety hotelowe) -zt -zt -zt
Podatki i optaty (np. koncesje) -zt -z -zt
Ustuga archeologiczna (sita robocza) -zt -z -zt
Srodki trwate (np. drukarka, etc.) -zt -zt -zt
Materiaty eksploatacyjne (np. paliwo, etc.) -zt -zt -zt
KOSZTY EKSPEDYCJI PO POWROCIE (OPRACOWANIE

MATERIALU BADAWCZEGO) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Wynagrodzenia -zt -zt -zt
Koszty obrobki materiatu badawczego (np.. Analizy chemiczne

etc.) -zt -z -zt
Koszty udziatu w konferencjach -zt -z -zt
Koszty przygotowania publikaciji -zt -zt -zt
RAZEM CALOSC ROCZNIE 0,00 z} 0,00 zi 0,00 zi
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Zalacznik nr 2
Program prac ekspedycji

STANOWISKO, Kra): .o
KIErOWNIK EKSPEAYCi: .o nee et e
dane kontaktowe (e-mail, telefon): ... ..o
planowane terminy prac terenOWYCh: ... ...
planowany budzet: ...................oc

planowana liczba pracownikow fizycznych: ..........................

sktad osobowy ekspedycji (imig i nazwisko/miejsce statego zatrudnienia/stosunek formalno-
prawny z Uniwersytetem Warszawskim/zakres zadan i obowigzkow w ekspedycji):

BADANIA:

1. Cel badawczy (opis lub w punktach):

2. Plan badan (opis lub w punktach wraz z dotgczonym planem stanowiska i ilustracjami)

3. Metody badawcze (w punktach):

4. Rezultaty badan i ich znaczenie dla dyscypliny (w punktach):

PRACE KONSERWATORSKIE:

5. Zakres prac konserwatorskich:

6. Plan prac (opis lub w punktach wraz z dotgczonym planem stanowiska i ilustracjami)

7. Metody i procedury konserwatorskie (w punktach):
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8. Rezultaty prac konserwatorskich:

DZIALANIA UPOWSZECHNIAJACE WYNIKI BADAN:

SZKOLENIA LOKALNYCH ARCHEOLOGOW I/LUB KONSERWATOROW:

DZIALANIA ANGAZUJACE LOKALNA SPOLECZNOSC:

Zatgczniki:

data i podpis kierownika ekspedycji
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Zatacznik nr 3

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Zarzagdzeniem nr 7/2020

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem,-am sie z Zarzgdzeniem nr 7/2020 Dyrektora

Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie zadarn i

obowigzkow kierownika i cztonka ekspedycji, a w szczegolnosci § 7 i § 10 wspomnianego

zarzadzenia, i zobowigzuje sie przestrzega¢ jego przepisow jako Czionek Ekspedycji
prowadzonej przez

W sezonie

Oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z zakresem obowigzkoéw,
0 zapoznaniu sie z warunkami bytowania w miejscu prowadzenia prac,
0 zapoznaniu sie z réznicami kulturowymi i obyczajowymi w miejscu prowadzenia
prac

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem,-am sie z zakresem moich obowigzkéw jako
Czionka wyzej wymienionej Ekspedycji. Jednoczesnie jestem Swiadom,-a, ze moje zadania i
obowigzki mogg ulec pewnym zmianom w trakcie trwania Ekspedycji w danym sezonie, jesli
bedzie wymagat tego interes Ekspedyciji.

Oswiadczam, ze zapoznatem, -am sie z warunkami bytowymi w docelowym miejscu
prowadzenia prac wyzej wymienionej Ekspedycji.

Oswiadczam, ze zapoznatem, -am sie z réznicami kulturowymi i obyczajami w docelowym

miejscu prowadzenia prac wyzej wymienionej Ekspedycji.
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Zalgcznik nr 4

Protokot wypozyczenia sprzetu bedacego w posiadaniu Nr Data

Uniwersytetu Warszawskiego i zarzadzanego przez
Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej

Nazwa ekspedycji

Docelowe miejsce
wykorzystania sprzetu
(miejscowos¢, kraj)

Kierownik ekspedycji

Osoba upowazniona
do odbioru sprzetu

Data wypozyczenia

Planowana data zwrotu

Lista wypozyczanego sprzetu (typ, model, numer seryjny, numer inwentarzowy):

Akcesoria dodatkowe:
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Widoczne w momencie uzyczania braki i usterki:

Potwierdzam odbior wyzej wymienionych urzgdzen i instrumentow, sprzet jest kompletny,

a jego stan techniczny jest zgodny z niniejszym protokotem. Zapoznatem sie z regulaminem
udostepniania aparatury naukowo-badawczej, urzadzen i oprogramowania bedacych na
stanie Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej UW i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Miejscowos¢, data Podpis pracownika CAS UW Podpis osoby wypozyczajacej sprzet
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Zatacznik nr 5

Protokét zwrotu sprzetu bedacego w posiadaniu NP GEL e el FrEh e
Uniwersytetu Warszawskiego i zarzagdzanego przez

Centrum Archeologii Srédziemnomorskiej

Widoczne w momencie zwrotu braki i usterki:

Problemy techniczne zaobserwowane w trakcie uzytkowania sprzetu:

Uwagi:
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Potwierdzam zwrot urzadzen i instrumentéw. Stan techniczny sprzetu jest zgodny
z niniejszym protokotem. Oswiadczam, Zze zgratem wszelkie dane pozyskane w trakcie
dziatan terenowych.

Miejscowos¢, data Podpis pracownika CAS UW Podpis osoby wypozyczajacej sprzet
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imie i nazwisko:

Zatacznik nr 6

PESEL:

ekspedycja:

Oswiadczenie

W toku przeprowadzonego ze mng instruktazu z zakresu zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy w ekspedycji zostatem(-am) poinformowany(-a) o:

zagrozeniach wystepujgcych na stanowisku pracy w ekspedyciji i sposobach radzenia
sobie z nimi,

zagrozeniach i sposobach radzenia sobie z nimi w codziennym bytowaniu w kraju
docelowym ekspedycji i w podrézy,

sposobach postepowania w razie zidentyfikowania nowych zagrozen,

przepisach i regulaminach bezpieczenstwa i higieny pracy zwigzanych

z wykonywanymi przeze mnie zadaniami.

data i podpis

data i podpis osoby odpowiedzialnej

za przeprowadzenie instruktazu
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Zalacznik nr 7

INFORMACJE O SEZONIE BADAWCZYM DLA KOMORKI CENTRUM ARCHEOLOGII
SRODZIEMNOMORSKIEJ IM. KAZIMIERZA MICHALOWSKIEGO
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO (CAS UW)

WLASCIWEJ DO SPRAW UPOWSZECHNIANIA

Cel: zebranie danych o dziataniach ekspedycji w celu przygotowania informacji do publikacii
na stronie CAS UW lub w mediach spotecznosciowych CAS UW lub w formie komunikatu
prasowego.

A Przed wyjazdem ekspedycji w teren:

- komérka CAS UW wiasciwa do spraw upowszechniania otrzymuje dostep do
programu prac ekspedycji w celu zapoznania sie z planowanym zakresem prac i ich
terminami;

- komérka CAS UW wiasciwa do spraw upowszechniania kontaktuje sie
z kierownikiem ekspedycji w celu ustalenia sposobu kontaktu i zakresu informowania
o dziataniach ekspedycji przed i w czasie jej trwania.

B Po powrocie ekspedyciji z terenu:
- w ciggu 14 dni od powrotu z terenu kierownik ekspedycji przesyta do CAS UW
zestaw informacji dla komorki wtasciwej do spraw upowszechniania, sktadajgcy sie
z wypetnionego formularza (ponizej) oraz 3—-10 fotografii, ew. wizualizacji lub plikow

flmowych do uzycia przez CAS UW; ilustracje powinny byé efektowne, nie musza
natomiast przedstawia¢ wartosci dokumentacyjne;.

FORMULARZ

1. Petna nazwa ekspedyciji:
W jez. polskim:

W jez. angielskim:
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Imie, nazwisko, stopien naukowy i afiliacja kierownika ekspedyciji:

Peine nazwy instytucji prowadzacych badania, ktére nalezy wymieniaé w
informacjach o ekspedyciji:

Petne nazwy i numery referencyjne grantéw, nazwy instytucji finansujgcych badania
itp., jesli nalezy je wymienia¢ w informacjach o ekspedycji:

EMBARGO - czy nadestane informacje mozna publikowa¢ od razu, czy nalezy
czekac na sygnat od kierownika ekspedyciji (podaé¢ powdd embarga i orientacyjng
date jego zniesienia):

Czy w mediach lokalnych pojawity sie wzmianki o badaniach? Jesli tak, to prosze
zamie$cic linki:

Informacje (ok. 1500—-3000 znakdéw ze spacjami) na temat najwazniejszych osiggnie¢
sezonu. Przy terminach chronologicznych (nazwy okresdw) prosze podac¢ tez daty
bezwzgledne. W tekscie prosze o wyrazne wyjasnienie:

® Jaki jest cel tegorocznych badan?

® Co jest najwazniejszym odkryciem sezonu?

® Dlaczego jest ono istotne? Co wniosto do wiedzy o stanowisku / zagadnieniu
badawczym?

® Czy podczas badan stosowano jakie$ nowe rozwigzania metodologiczne,
techniczne, itp.

® Czy byly podejmowane jakie$ dziatania poza-archeologiczne, np.
upowszechniajgce (wspotpraca z lokalnymi spotecznosciami), konserwatorskie,
dydaktyczne, itp., a jesli tak, to jakie?

® Zaznaczenie, ktére sposrod przestanych ilustracji zwigzane sg z najwazniejszymi
odkryciami.

Spis"i.lustracji:

Wz6r podpisu plikow graficznych: Fig.1 - Informacja o tresci zdjecia (imie i nazwisko
fotografa / CAS UW)
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Zalacznik nr 8
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