Warszawa, 11 maja 2020

Procedura wewnetrzna dotyczaca przyjmowania tekstéw do czasopisma PAM

Ztozenie manuskryptu i kontakt z autorem
1) Teksty spetniajgce wymagania formalne (dtugos¢ tekstu, konstrukcja, kompletnos¢, tj. abstrakt, stowa
kluczowe, podziekowaniaffinansowanie (o ile wystepuje), bibliografia, spis ilustracji) oraz zgodne z wytycznymi
Redakcji mozna:

a) ztozy¢ bezposrednio w systemie w ramach portalu redakcyjnego IC lub

b) przesta¢ na mail Redakcji: pam.pcma@uw.edu.pl.
W pierwszym wypadku system potwierdza ztoZzenie manuskryptu automatycznie, w drugim sekretarz Redakg;ji
potwierdza jego otrzymanie mailowo.

2) Przestanie artykutu do druku jest réwnoznaczne z oswiadczeniem, ze praca nie byta dotychczas publikowana
i nie jest przygotowywana do druku gdzie indziej.

3) Autor ma prawo poda¢ nazwiska potencjalnych recenzentdw lub zgtosic istniejacy konflikt intereséw.

4) W przypadku artykutu wieloautorskiego, Redakcja kontaktuje sie z gtéwnym autorem (wskazanym jako tzw.
Corresponding author) we wszystkich sprawach zwigzanych z procedowaniem artykutu, w tym réwniez
zebraniu korekty autorskiej od wszystkich wspétautordw oraz zwrotu uméw wydawniczych od wszystkich.

Przyjecie manuskryptu

Wstepna ocena manuskryptu w Redakgji

5) Redakcja ocenia: a) strone formalng i jezykowa; b) jakos¢ techniczng ilustracji; ¢) strone merytoryczng przede
wszystkim w zakresie adekwatnosci do profilu czasopisma lub tematu wiodgcego numeru oraz istotnosci tresci.
Decyzje podejmuje Redaktor Naczelny pisma na podstawie wtasnego ogladu i/lub uwag otrzymanych od
redaktoréw merytorycznych pomocniczych oraz oséb petnigcych w Redakgji funkcje redaktora jezykowego i
redaktora technicznego.

6) Redakcja podejmuije jedng z nastepujgcych decyzji:
a) przyjete bez uwag i skierowane do recenzji,
b) przyjete warunkowo, do poprawy strony jezykowej,
¢) odrzucone ze wzgledu na uchybienia formalne iflub jezykowe z mozliwoscia ponownego zgtoszenia po
istotnym poprawieniu tekstu,
d) odrzucone ze wzgledu na niedopasowanie do profilu czasopisma lub tematu wiodgcego numeru.

7) Redakcja podejmuje decyzje w ciggu 4 tygodni od dnia ztozenia manuskryptu i informuje o niej Autora droga
mailowa.

Jesli w przestanych materiatach zostaty stwierdzone jakiekolwiek braki lub niedostatki, Redakcja zwraca sie o
ich uzupetnienie lub wymiane.

W przypadku tekstdw skierowanych do poprawy jezykowej Redakcja moze dofgczy¢ plik z uwagami redaktora
jezykowego. W przypadku wiekszych uchybieri formalnych i/lub jezykowych - o ile Redakcja uwaza, ze tekst ma
mimo wszystko potencjat — Autor moze otrzymac plik z uwagami Redaktora Naczelnego.

Korespondencja odbywa sie wytgcznie droga elektroniczna.

8) Autor moze w kazdej chwili ponownie ztozy¢ poprawiony tekst; cata procedura zaczyna sie wéwczas od
nowa.

Ocena zewnetrzna manuskryptu: skierowanie do recenzji



https://pcma.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/12/PAM_Journal_for_Authors_15.08.2019_OST.pdf
https://pam-journal.pl/resources/html/cms/MYMANUSCRIPTS
https://www.pcma.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2018/10/PAM-Journal-Publication-ethics.pdf

9) Do recenzji kierowane s3 tylko teksty kompletne/spetniajace wymogi formalne i takie, ktdrych strona
jezykowa nie budzi wiekszych zastrzezen (system oceny w skali od 1 do 4, przyjety przez redaktora jezykowego,
do wgladu, punkt odciecia w potowie stawki).

10) Redakcja kieruje teksty do recenzji indywidualnie. Recenzenci sg dobierani sposrdd cztonkéw Komitetu
Redakcyjnego oraz Rady, jak réwniez zespotu sprawdzonych recenzentdw (lista na stronie czasopisma). W
razie potrzeby zapraszani sg dodatkowi recenzenci, takze sposréd propozycji podanych przez Autora.

11) Redakcja stosuje model double blind review, zapewniajgc mozliwie najwiekszg anonimizacje tekstow.

12) Recenzenci sg proszeni o odestanie wypetionego formularza recenzji w ciggu 21 dni. Pisemna ocena musi
zawierad jedng z czterech rekomendaciji:
a) artykut moze zosta¢ opublikowany,
b) artykut moze zosta¢ opublikowany pod warunkiem dokonania zmian,
¢) artykut moze zosta¢ opublikowany pod warunkiem dokonania zmian i poddania tekstu ponownie
procesowi recenz;ji,
d) artykut nie moze zosta¢ opublikowany.

13) W przypadku pozytywnych recenzji oraz recenzji wskazujacych na koniecznosé wprowadzenia poprawek,
ale nie dyskwalifikujgcych tekstu, Redaktor Naczelny przekazuje go do obrébki redakcyjneji technicznej.

14) W przypadku odrzucenia tekstu przez recenzentéw Redaktor Naczelny informuje o tym Autora,
jednoczesnie rezygnuijac z dalszej obrébki redakcyjne;j.

15) W przypadku sprzecznych opinii recenzenckich Redaktor Naczelny powotuje superrecenzenta, a po
otrzymaniu jego opinii podejmuje ostateczng decyzje o dopuszczeniu tekstu do druku.

Procedowanie manuskryptu

16) Po poddaniu tekstu dalszej obrébce redakcyjnej Redakcja odsyta go Autorowi wraz z uwagami
recenzentdw, redaktora merytorycznego, redaktoréw jezykowych i technicznych, istotnymi na etapie
przygotowywania do sktadu. Moze réwniez przesta¢ plik po wstepnym sktadzie, w ktdrym wskazane s3 kwestie
do wyjasnienia oraz zakres wykonanych prac redakcyjnych.

Na tym etapie Autor otrzymuje Umowe wydawnicza do wypetnienia i odestania.

Gdy Autor odniesie sie do wszystkich wyzej opisanych elementdéw, uwaza sie, ze tekst jest po pierwszej
korekcie autorskiej. Tylko zwrot podpisanej umowy wydawniczej umozliwia ostateczne przygotowanie tekstu
do druku.

17) Autor otrzymuje tekst do ostatecznej korekty po sktadzie. Na tym etapie nie powinny by¢ wprowadzane
zadne wieksze zmiany.

18) Teksty jest kierowany do druku po otrzymaniu od Autora PDF-a artykutu z wprowadzong do pliku zgoda na
druk tej wersji.

Zaswiadczenia
19) Zaswiadczenie o przyjeciu do druku z oznaczeniem etapu pracy nad tekstem wydawane jest w formie
pisemnej (papier firmowy lub skan) na zadanie.

PDF autorski
20) Autor otrzymuje od Redakg;ji plik autorskiego PDF-a. Nie ma zadnej karencji na indywidualne rozsytanie pliku
przez Autora oraz na umieszczanie go w akademickich mediach spotecznosciowych i repozytoriach.


https://pcma.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2019/09/PAM-Review-form_19_ENG.pdf

