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Data przekazania dokumentacji do Pracowni Dokumentacji CAS UW
(DD.MM.RRRR)

Przekazatam/-atem dokumentacje do Pracowni Dokumentacji CAS UW w celu sprawdzenia i sporzadzenia spisu zdawczo-
odbiorczego.

Kierownik Projektu CAS UW/osoba przez niego upowazniona

Kierownik Projektu we wspoipracy z CAS UW/osoba przez niego upowazniona

(Imie i nazwisko)

(Podpis)
Przyjetam/-atem dokumentacje do sprawdzenia i sporzadzenia spisu zdawczo-odbiorczego.
Pracownik Pracowni Dokumentacji CAS UW

(Imie i nazwisko)

(Podpis)

Instrukcja do tabeli powyzej:

1. Liczba porzadkowa dokumentu/zbioru dokumentéw w zespole dokumentacji z danego sezonu badawczego.

2. Tytut dokumentu/zbioru dokumentéow, a jesli go brak, to zawartos¢ dokumentu/zbioru dokumentow.
W przypadku, gdy tytul/zawartoS¢ nie sg zapisane na dokumencie, tytul/zawartoS¢ nalezy wzig¢é w nawias

kwadratowy [...].

3. Autor lub autorzy dokumentu/zbioru dokumentow.
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4. Data powstania dokumentu/zbioru dokumentéw. Data ta moze by¢ inna niz data sezonu badawczego.
W przypadku, gdy znana jest data dzienna, wpisuje sie ja w kolejnosci DD.MM.RRRR. W przypadku, gdy znana
jest tylko data miesieczna lub roczna, wpisuje sie je odpowiednio 00.MM.RRRR lub 00.00.RRRR.

5. Oryginalny numer/numery inwentarzowe to numery nadane dokumentowi w ramach prac projektu,
porzadkujace dokumenty/zbiory dokumentéw w obrebie cato$ci dokumentacji z danego sezonu badawczego.

6. Typ nosnika (jednostka obliczeniowa) i rodzaj zapisu to m.in. nosnik cyfrowy, strona papieru — pismo
odreczne, strona papieru — rysunek odreczny, strona papieru — maszynopis, strona papieru — wydruk
komputerowy, strona papieru — kserografia, arkusz papieru — ozalid, arkusz kalki — rysunek odreczny, arkusz folii
— rysunek odreczny, odbitka fotograficzna — czarno-biata, barwna/negatyw — czarno-biaty, barwny/diapozytyw —
barwny itd. Niekiedy w obrebie jednego dokumentu wystepujg rézne typy nosnikdw i rodzaje zapisu, wtedy
nalezy uwzgledni¢ je wszystkie. Dla utatwienia mozna stosowac system skrotow:

D.BW. black-and-white diapositive film (diapozytyw czarno-biaty)

D.COL. color diapositive film (diapozytyw wielobarwny)

D.MED. digital medium (nosnik cyfrowy)

F.COP. computer print on sheet of foil (arkusz folii_wydruk komputerowy)
F.HDR. hand drawing on sheet of foil (arkusz folii_rysunek odreczny)
F.HWR. handwriting on sheet of foil (arkusz folii_pismo odreczne)
F.PHC. photocopy on sheet of foil (arkusz folii_kserografia)

N.BW. black-and-white negative film (negatyw czarno-bialy)

N.COL. color negative film (negatyw wielobarwny)

P.COP. computer print on sheet of paper (strona/arkusz papieru_wydruk komputerowy)
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P.HDR. hand drawing on sheet of paper (strona/arkusz papieru_rysunek odreczny)

P.HWR. handwriting on sheet of paper (strona/arkusz papieru_pismo odreczne)

P.OZD. ozalid on sheet of paper (arkusz papieru_ozalid)

P.PHC. photocopy on sheet of paper (strona/arkusz papieru_kserografia)

P.TSC. typescript on sheet of paper (strona/arkusz papieru_maszynopis)

PH.BW. black-and-white photo print (odbitka fotograficzna czarnobiata)

PH.CSH. photo contact sheet (stykowka)

PH.COL. color photo print (odbitka fotograficzna kolorowa)

TP.COP. computer print on sheet of transparent paper (strona/arkusz kalki_wydruk komputerowy)
TP.HDR. hand drawing on sheet of transparent paper (strona/arkusz kalki_rysunek odreczny)
TP.HWR. handwriting on sheet of transparent paper (strona/arkusz kalki_pismo odreczne)
TP.PHC. photocopy on sheet of transparent paper (strona/arkusz kalki_kserografia)

TP.TSC. typescript on sheet of transparent paper (strona/arkusz kalki_maszynopis)

7. Format nos$nika to:

- w przypadku no$nikéw cyfrowych — jpg (jpeq), tif (tiff), cdr (Corel), ai (Adobe lllustrator) itp.

- w przypadku papieru (rowniez odbitek fotograficznych) lub folii - A4, A3, A2, A1, A0, 68x29cm (w centymetrach
podajemy wymiary dokumentédw niestandardowych, zawsze zawyzajac wymiar do petnego centymetra, bez
milimetréw)

- w przypadku fotografii analogowej: maty (36x24mm), sredni (83x53mm) (dotyczy: negatyw, diapozytyw) itd.

W przypadku formatu nalezy pamietac, ze jesli w danym zbiorze dokumentéw wystepuja rézne formaty, muszg

one zosta¢ wpisane w rézne wiersze, przy zachowaniu niezmienionych danych gtéwnych (kolumny 1-5).
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8. Liczba sztuk/jednostek obliczeniowych to ilos¢ danych dokumentow widniejacych pod dang liczbg
porzadkowa, czyli w wydzielonej w trakcie prac projektu grupie dokumentaciji, np. jesli wpisujemy dane
dotyczgce teczki z rysunkami ceramiki, nie wpisujemy oddzielnie kazdego rysunku, poniewaz punktem na liscie
jest teczka pod tytutem ,Ceramika” albo z takim opisem zawartos$ci. Wtedy w kolumnie 8 wpisujemy liczbe stron
(nie kartek !) zapisanych/zarysowanych, jesli sa w tym samym formacie, np.A4; jesli w tej samej teczce sg
dodatkowo dokumenty w innym formacie, wtedy przy zachowaniu danych z kolumn 1-5, wpisujemy je
w oddzielnym wierszu. Podobnie postepujemy z dokumentacjg cyfrowa: jesli mamy folder, bedacy zbiorem
dokumentow, w ktérym sg zdjecia w jpg i tif, wpisujemy je w oddzielnych wierszach, kazdorazowo wskazujac, ile
danego formatu dokumentéw (poszczegdlnych plikéw) znajduje sie w danym zbiorze dokumentow (folderze).

9. Stopien zcyfryzowania — jaki procent dokumentacji analogowej w danym zbiorze dokumentéw jest w formie

cyfrowej. Jesli dokumentacja byta cyfrowa w momencie powstania, bedzie tu wpisane 100%.

10. Format cyfrowy — jaki format ma scyfryzowana dokumentacja (jpg, tif, cdr itd.). Jesli dokumentacja w danym

zbiorze byta cyfrowa w momencie powstania, nalezy powtérzy¢ tu dane z kolumny 7.

11. Rozmiar cyfrowy — rozmiar catego dokumentu/zbioru dokumentow w MB.

12. Rozdzielczos¢ — w jakiej rozdzielczosci jest dany dokument/zbior dokumentéw.
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Przyktadowo wypetniona tabela:

Architectural
Inventory_Corridor from arkusz
Westybule to Jerzy 00.03. ) 101,5 x
1 "sahn"_Section Ili- Zalewski 1084 1A/1983/84_3 klillcliH r);szunne 48 5cm 1 brak brak brak brak
III_Section IV-IV_Scale gezny
1:20
strona
. L Wiadystaw | 00.00. papieru -
2 [Rysunki ceramiki]] Kubiak 1995 brak rysunek A4 5 brak brak brak brak
odreczny
negatyw maty 20
- Waldemar | 00.00. barwny (36x24mm)
3 [Ceramika islamska] Jerke 1098 1-20/98 brak brak brak brak
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