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1. MATERIALY TRANSPARENTNE (DIAPOZYTYWY/NEGATYWY)
e Rozdzielczo$é:

- 4800dpi (ew. 3200dpi, jezeli jakos¢ oryginatdw niewysokiej jakosci i w
przypadku materiatébw duzych rozmiarow - powyzej 6x9 cm).

e Zapis:

- w formacie TIFF (z kompresjg LZW),

- do tego wgladéwki w niskiej rozdzielczosci 1024x768dpi zapisane w
formacie JPEG (80% jakosci).

e Barwa:

- materialy kolorowe zapisywane w RGB (24 bity),
- materialy czarno-biate zapisywane w Grayscale (8 bitow).

2. ODBITKI (zdjecia)
e Rozdzielczos$é:

- 300dpi (600dpi gdy brak oryginatu),
- bardzo matego formatu — 600dpi (1200dpi gdy brak oryginatu).

e Zapis:

- w formacie TIFF (z kompresjg LZW),

- do tego wgladéwki w niskiej rozdzielczosci 1024x768 dpi zapisane
w formacie JPEG (80% jakosci).

e Barwa:

- materialy kolorowe zapisywane w RGB (24 bity),
- materialy czarno-biate zapisywane w Grayscale (8 bitow).
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KALKI (tusz), RYSUNKI, OBRAZY

e Rozdzielczos$é:

- 600dpi - jezeli Greyscale 8 bit,

- 1200dpi - jezeli Black & White,

- szczegOlnie wazne obiekty w podwdjnej rozdzielczosci (odpowiednio
600dpi i 1200dpi).

e Zapis:

- w formacie TIFF (z kompresjg LZW),
- do tego wgladéwki w niskiej rozdzielczosci 1024x768 dpi zapisane
w formacie JPEG (80% jakosci).

e Barwa:

- materialy kolorowe zapisywane w RGB (24 bity),

- materialy czarno-biate zapisywane w Grayscale (8 bitow),

- szczegOlnie wazne obiekty w podwojonej przestrzeni barwne;j
(odpowiednio 48 i 16 bitéw).

DO WEKTORYZACJI (tzw. podktadki)

e Rozdzielczos$é:

- 300dpi,
- 400dpi - w przypadku duzej liczby drobnych elementéw.

e Zapis:

- w formacie TIFF (z kompresjg LZW),
- ew. w formacie JPEG (80% jakosci).

e Barwa:

- materialy kolorowe zapisywane w RGB (24 bity),
- materialy czarno-biate zapisywane w Grayscale (8 bitow).

DOKUMENTY
e Rozdzielczos$é:

- 600dpi,

- 300dpi - jezeli dokument nie ma by¢ archiwizowany, lub sktada sie
wytacznie z elementéw majacych odpowiedniki nie gorszej jakosci,
dygitalizowane oddzielnie w inny sposaéb.
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e Zapis:
- w formacie TIFF (z kompresjg LZW).

e Barwa:

- materialy kolorowe zapisywane w RGB (24 bity),
- materialy czarno-biate zapisywane w Grayscale (8 bitow).

Uwagi:

1) Na materiale przeznaczonym do archiwum nie wykonuje sie zadnej obrobki
graficznej.

2) Dokumentacja mieszana (np. odbitka fotograficzna w obrebie dokumentu na
papierze) skanowana jest zgodnie z wytycznymi dla materiatu, ktéry ma wyzsze
wymagania co do rozdzielczosci, np. w przypadku odbitki fotograficznej na
papierowym dokumencie stosujemy standard dla odbitki, nie dla dokumentu
papierowego.

3) W przypadku, gdy zapis w formacie TIFF z kompresjg LZW nie jest mozliwy
z poziomu oprogramowania skanujacego, nalezy zapisywac pliki bez kompresji.
Nastepnie np. przy wykorzystaniu programu IrfanView skompresowaé je
wszystkie automatycznie (w tzw. trybie wsadowym).

4) Wygenerowanie wgladéwek mozna powierzy¢ np. przegladarce IrfanView
i automatycznie stworzy¢ je dla catej grupy plikbw jednoczesnie (w tzw. trybie
wsadowym).

5) Skanowany obszar powinien minimalnie wykracza¢ poza obreb obiektu, tak
by mozna bylo mie¢ pewnos¢, ze faktycznie caly obraz zostat zdigitalizowany.
Dotyczy to takze dokumentdéw - pozornie niewazne notatki odreczne na
marginesach moga mie¢ duze znaczenie w dalszych badaniach.
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